
H O C H S C H U L W E C H S E L
Für einen Hochschulwechsel zur FH Aachen 

müssen folgende Dinge beachtet werden:

Dieser Reader 
ist interaktiv! 
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A N L A U F S T E L L E N
S T U D E N T  S E R V I C E 
C E N T E R  D E R 
F H  A A C H E N  ( S S C )
Hier kannst du dir eine Erstberatung zum jeweiligen Stu-
diengang holen. Das SSC kümmert sich außerdem um 
alle Belange rund um das Studium. 

https://www.fh-aachen.de/hochschule/ssc/

S T U D I E R E N D E N -
S E K R E T A R I A T 
Auf der Seite des Studierendensekretariats findest du 
alle aktuellen Termine und Fristen, die bei einem Hoch-
schul- bzw. Studiengangswechsel eingehalten werden 
müssen. Zudem findest du hier auch Informationen zu 
einem Gaststudium, um in den jeweiligen Studiengang 
reinschnuppern zu können, Anträge und Vordrucke  
sowie alle relevanten Informationen rund um das  
Studium an der FH Aachen.

https://www.fh-aachen.de/hochschule/studierendense-
kretariat/

© LinkedIn Sales Navigator

https://www.fh-aachen.de/hochschule/ssc/
https://www.fh-aachen.de/hochschule/studierendensekretariat/
https://www.fh-aachen.de/hochschule/studierendensekretariat/
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ANLAUFSTELLEN

F H  H O M E P A G E
Unter dem Reiter Fachbereiche, unter dem jeweiligen Stu-
diengang, kannst du alle wichtigen Ansprechpartner*in-
nen für den Studiengang, für den du dich interessierst fin-
den. Besonders zu beachten sind hier die Anerkennung 
des etwaigen Vorpraktikums, Anerkennung externer Stu-
dienleistungen oder sonstiger Vorleistungen, wie zum 
Beispiel einem Eignungstest. Hier solltest du dich vorab 
informieren, da sie häufig vor der Einschreibung zu ab-
solvieren sind. Hier findest du auch Informationen zum 
Prüfungsamt des jeweiligen Fachbereichs.

Um die Online-Bewerbung der FH Aachen nutzen zu  
können, musst du anrechenbare Prüfungsleistungen 
und somit eine Bestätigung über die Einstufung in eine  
höheres Fachsemester haben. Diese Einstufung wird vom 
Prüfungsausschuss des jeweiligen Fachbereiches aus-
gestellt und ist deiner Online-Bewerbung anzufügen.

Wenn du von einer anderen Fachhochschule kommst 
und im gleichen Studiengang dein Studium fortsetzt, 
werden deine bisherigen Studienzeiten übernommen.

Beachte außerdem, dass Studiengänge zulassungs- 
beschränkt sein können. Um die aktuellen Beschränkun-
gen in Erfahrung zu bringen, wende dich bitte an den  
Prüfungsausschuss deines Fachbereichs oder an die 
Fachstudienberatung des Studienganges, beziehungs-
weise an das Student Service Center.



4 | 9

ANLAUFSTELLEN
STUDENT SERVICE 
CENTER (SSC)
STUDIERENDEN-
SEKRETARIAT
FH HOMEPAGE

BEWERBUNGSABLAUF
ZULASSUNGSFREIER 
STUDIENGANG
ZULASSUNGS- 
BESCHRÄNKTER  
STUDIENGANG
AUSLÄNDISCHE HOCH-
SCHULZUGANGS- 
BERECHTIGUNG

PRÜFUNGS- 
ORDNUNGSWECHSEL

KONTAKT

B E W E R B U N G S A B L A U F
Lass dir von dem jeweiligen Prüfungsausschuss des 
Fachbereichs eine Bestätigung über die Einstufung in 
ein höheres Semester ausstellen. Hierbei ist zu beach-
ten, dass diese nur in digitaler Form angenommen wird! 
Dann kannst du dich über das Online-Bewerbungsportal 
der FH registrieren. Wichtig: Notiere dir bitte die von dir  
ausgewählten Zugangsdaten!

Starte anschließend die Online-Bewerbung für das  
entsprechende Fachsemester. Fülle das gesamte Doku-
ment aus, beachte die Hinweise und lade die Einstufung 
hoch. Jetzt sind zwei Optionen verfügbar:

Z U L A S S U N G S F R E I E R 
S T U D I E N G A N G
Du kannst direkt die Online-Bewerbung ausfüllen und 
dich für deinen Studiengang einschreiben lassen. 

Z U L A S S U N G S -
B E S C H R Ä N K T E R 
S T U D I E N G A N G 
Du erhältst erst nach Ablauf der Bewerbungsfrist eine  
Zulassungsbenachrichtigung. Je nach Anzahl der Bewer-
ber*innen kann die Zulassungsbenachrichtigung beim 
Nachrücken erst spät ankommen. Nun kannst du die  
Online-Bewerbung ausfüllen und dein Zulassungsschrei-
ben ausdrucken. Im Anschluss kannst du dich damit,  
entweder persönlich oder per Post, im Studierenden- 
sekretariat einschreiben.

TIPP: Schicke die Unterlagen per Einwurf Einschreiben, 
dann kannst du sichergehen, dass deine Bewerbung 
auch eingegangen ist.

TIPP: Beachte die im Zulassungsbescheid 
aufgeführte Frist.
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TIPP: Im Zulassungsbescheid sind außerdem alle erfor-
derlichen Unterlagen aufgelistet, die du abgeben musst.
Nachdem das Studierendensekretariat deine Unterla-
gen geprüft hat, bekommst du eine Bestätigung in Form 
eines Schreibens „Informationen zur Immatrikulation an 
der FH Aachen“.

Herzlichen Glückwunsch du bist nun an der FH  
immatrikuliert!

BEWERBUNGSABLAUF

© Arnd Gottschalk
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Für Hochschulwechsler mit ausländischer Hochschul-
zugangsberechtigung gibt es zusätzlich die Hürde über 
„uni-assist“. Bei „uni-assist“ funktioniert die Bewerbung 
ähnlich. Du erstellst dir unter „my-assist“ ein Konto. Du 
erstellst darin eine Online-Bewerbung und lädst alle  
erforderlichen Dokumente hoch. Anschließend musst 
du die anfallenden Kosten für die Bearbeitung bezahlen 
und schickst im Anschluss alle Kopien an „uni-assist“ per 
Post. Sollte die Bewertung der Unterlagen positiv sein, 
schickt „uni-assist“ deine Unterlagen an die FH Aachen 
und diese entscheidet letztendlich ob du immatrikuliert 
wirst oder nicht. 
https://www.uni-assist.de/
https://www.uni-assist.de/tools/checklisten/

Die Fristen für den Eingang der Unterlagen sind:

1. März für das Sommersemester
1. September für das Wintersemester
 

English version:

For univeristy changers with foreign university access aut-
horizations your application has to be conducted with 
„uni-assist“. Therefore you create an account via „my- 
assist“, where you upload all the needed documents and 
certificates for the application. Then you have to pay 
the processing fees and send all copies via post to „uni- 
assist“. They check your application documents and de-
cide whether your documents can lead to an matricula-
tion at FH Aachen and oversend your documents to the 
FH Aachen by themselfs, if your application is valid. The 
FH Aachen then has to decide whether you will be matri-
culated or not.
https://www.uni-assist.de/
https://www.uni-assist.de/tools/checklisten/

The deadlines for the submission of your application 
documents are:

1. march for the summer term (SoSe)
1. september for the winter term (WiSe)

BEWERBUNGSABLAUF

https://www.uni-assist.de/
https://www.uni-assist.de/tools/checklisten/
https://www.uni-assist.de/
https://www.uni-assist.de/tools/checklisten/
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P R Ü F U N G S O R D N U N G S -
 W E C H S E L

Ein Wechsel der Prüfungsordnung ist in der Regel kein 
Problem. Du musst dich hierfür an das Prüfungsamt dei-
nes Studiengangs wenden. Du musst lediglich den Antrag 
zum Prüfungsordnungswechsel ausfüllen (den kannst du 
auf der Seite deines Prüfungsamtes finden, oder dir beim 
Prüfungsamt im Büro abholen) und anschließend dort 
abgeben. Unabhängig von Fristen wird das Prüfungsamt 
innerhalb von ein paar Tagen deine Unterlagen entspre-
chend abändern. Beachte jedoch, dass dies nicht wäh-
rend der Prüfungszeit, während der Anmeldephase und 
sechs Wochen nach der letzten Klausur möglich ist. 

Tipp: Im Normalfall bekommst du einen neuen Testat- 
bogen. Wirf deinen alten aber NICHT weg. Für Anerken-
nungen ersparst du dir viel Zeit und Mühe die Unterschrif-
ten für den neuen Bogen einzuholen, da dieser als Nach-
weis über bestandene Praktika gilt.

Wenn du Fragen zum Ablauf, oder zum Prozess an sich 
hast, kannst du dich auch jederzeit an das Prüfungsamt, 
die Fachstudienberatung, deinen Fachschaftsrat oder 
auch an den AStA wenden. 

TIPP: Es ist auch hilfreich, dir dazu die Aushänge des 
Prüfungsamtes oder des Prüfungsausschusses anzu-
schauen. Häufig enthalten diese Informationen darü-
ber, welche Leistungen in der neuen Prüfungsordnung 
anerkannt werden, denn ein Prüfungsordnungswech-
sel könnte auch dein Studium verlängern. Achte dabei  
besonders auf:
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PRÜFUNGSORDNUNGSWECHSEL

• Anerkennungskriterien von Praktika
• Grundlegende Änderungen von Modulen 
 (Hier können Prüfungsleistungen nur zum Teil,  
 oder gar nicht anerkannt werden!)
• Angebotene Prüfungen (Es werden nur die Prüfungen  
 angeboten, die dem Stand der neuen Prüfungs 
 ordnung entsprechen. D.h.: Du hast zum Beispiel im 
 3. Semester in die neue Prüfungsordnung gewechselt,   
 die gerade erst im 1. Semester anläuft. Dement-
 sprechend kannst du auch nur Klausuren des ersten  
 Semesters der neuen Prüfungsordnung schreiben)

© Nathan Dumlao



K O N T A K T
AStA FH Aachen,

Stephanstrasse 58 - 62 
52064 Aachen 

Telefon: 0241 6009-52807 
E-Mail: hochschulwechsel@asta.fh-aachen.org

E-Mail AStA: asta@fh-aachen.org
https://asta.fh-aachen.org

Stand 04 / 2020

https://asta.fh-aachen.org
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